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Communardo Publisher installieren 
 
Der Communardo Publisher ist eine Leiste, die in den Windows Explorer bzw. Internet Explorer integriert wird und je nach Bedarf ein- und 
ausblendbar ist. Sie können dadurch schnell und unkompliziert Dokumente oder Dateien im Portal publizieren. 
 
Damit Sie den Communardo Publisher nutzen können, müssen Sie ihn zuerst auf Ihrem PC installieren. Sie finden die Installationsdatei im 
Wissensverbund Innenverwaltung unter „Allgemeine Informationen“ – „Downloads“. 
 
 www.wissen.im.bw21.bwl.de (Intranet) 
 www.wissen.im.bw21.de (Internet) 
 
Sollten Sie nicht über die erforderlichen Rechte verfügen, Anwendungen auf Ihrem PC zu installieren, so nehmen Sie bitte Kontakt zu einem Ihrer 
Systemadministratoren auf. 
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Communardo Publisher aufrufen 
 
Nach der Installation können Sie den Communardo Publisher folgendermaßen aufrufen: 
 
 
 

 

1. Öffnen Sie den 
Arbeitsplatz 

2. Wählen Sie unter „Ansicht“ – „Explorer-
Leiste“ – „Communardo Publisher“ aus. 
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Communardo Publisher konfigurieren 
 
Nach der Installation muss der Communardo Publisher für den Wissensverbund Innenverwaltung konfiguriert werden, damit er die Verbindung 
aufbauen kann. 
 

 

1. Öffnen Sie die 
Konfiguration 2. Wechseln Sie zum 

Reiter „Server“ 

3. Erstellen Sie eine 
neue Verbindung. 

4. Vergeben Sie einen 
Namen für diese Verbindung. 

5. Bei Adresse müssen Sie zwingend folgende Adresse eingeben: 
 
http://www.wissen.im.bw21.de/toolbarservice/toolbarservice.php 

6. Bei Benutzername und 
Passwort geben Sie bitte die 
Daten ein, mit denen Sie sich 
auch am Portal anmelden. 

7. Wenn Ihre Internetverbindung 
über einen Proxy-Server erfolgt, 
dann müssen Sie diese Option 
aktivieren.  
 
Bitte Fragen Sie dazu Ihren 
Systemadministrator. 

8. Speichern Sie zum Schluss die 
Verbindungseinstellungen ab. 

9. Mit „OK“ schließen Sie 
das Fenster. 
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Verbindung aufbauen 
 
Nach erfolgreicher Konfiguration können Sie nun die Verbindung wie folgt aufbauen: 
 

 

 

Wählen Sie die neu erstellte 
Verbindung aus. Dann erfolgt 
der Verbindungsaufbau 

Nach erfolgreichem 
Verbindungsaufbau stehen 
hier die Communities zur 
Verfügung, für die Sie 
berechtigt sind. 
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Neues Dokument mit Dateianhang publizieren 
 
Die folgenden Schritte zeigen, wie Dokumente mit dem Communardo Publisher publiziert werden können. 
 

 

1. Wechseln Sie zu dem 
Ordner, in dem sich die Datei 
befindet. 

 2. Wählen Sie die Datei aus und 
ziehen Sie diese per Drag&Drop in 
den Zielmenüpunkt. Anschließend 
erscheint ein neues Fenster (siehe 
nächste Seite). 
 
Wichtig: 
Der Menüpunkt muss vom Typ 
„Ordner mit Inhalt“ sein. In der Leiste 
sind diese Menüpunkte mit folgendem 
Symbol gekennzeichnet: 
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Die nachfolgenden Fenster erscheinen, nachdem Sie eine Datei per Drag&Drop in einen Menüpunkt gezogen haben. Führen Sie bitte die 
nachfolgenden Schritte aus, um die Publizierung zu beenden. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hier wird angezeigt, 
welche Aktion Sie 
durchführen wollen. 

Hier wird angezeigt, 
in welchem 
Menüpunkt die Datei 
publiziert wird. 

Hier können Sie den Titel 
und den Dokumentinhalt 
eingeben. 
 
„Autor“ und „Quelle“ sind 
optionale Felder. 

Hier muss nichts eingestellt 
werden.  

Hier wird alles zusammengefasst 
dargestellt. Sind alle Eingaben korrekt, 
publizieren Sie die Datei mit einem 
Klick auf „Fertig“. 

1 2 

3 4 
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Nachdem die Publizierung abgeschlossen ist, ist das Dokument im Portal sofort sichtbar. 
 

 

 

Nach erfolgreichem Publizieren, erscheint 
das neue Dokument mit der Datei als Anhang 
unter „Inhalte“. 

Nach erfolgreichem Publizieren erscheint das 
neue Dokument mit der Datei als Anhang 
unter „Inhalte“. 
 


